Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

MI IN

Guatemala, 31 de gctub
' Informe

No. (

FOR

ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrat

Servicios Técnicos Nlmero 5093-2019 aproba
Ndmero 598-2019, correspondiente al mes de octi
de mis honorarios estoy presentando factura nimer

Actividades realizadas:

a)

b}

c)

d)

€)

)

h)

Apoyar en la recepcidn y andlisis de solicitudes i
y Modernizacion Institucicnal.

Apayar en la redaccion oportuna de oficios, circu
de Planificacion y Modernizacién Institucional.

Apoyar en la administracion de la documentacid
garanticen el manejo expedito y controlado de la
salida, para mantener actualizado el archiva
Modemizacién [nstitucional.

Apoyar cuande las necesidades asi lo reqy
documentos requeridos por la Delegacion de Plan

Apoyar oportunamente en la elaboracion de s
materiales, suministros y ofros que garanticen el
Planificacion y Modernizacién Institucional.

Apoyar en la actividad diaria de archivar docume
de archive de la documentacién recibida y env
Modernizacién Institucional.

Apoyar en la atencién oportuna de llamadas te
relacionados con la Delegacion de Planificacion y

Apoyar en la logistica de reuniones de trabajo en
Modernizacion Institucional.
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Resultados obtenidos:

/-a) Se apoyb en la redaccién de Oficios, R
Delegacion de Planificacién y Modernizag

/P
/9

- d)

Se apoyd en el seguimiento de solicitude

de la Delegacién de Planificacion y Mod
al mes de octubre.

Se apoyé en la reproduccion de documentos de firma, comj
fisicas, resoluciones administrativas y Madificaciones Presupu

de octubre.

Se apoyd en atencion de llamadas felefor

la Direccion General de las Artes en rel

Reprogramacion de Metas en SIGES, ma

POA, Memoria de Labores, ejecucion
ingresan a la Delegacion de Planificacion
de octubre.

Se apoy0 en la atencién al publico que Visitan [a Delegacién

Modernizacion Institucional en el mes de

Se apoyo en la logistica de reuniones in

Procedimientos de Apoyo a la Creacion Artistica.
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Se apoyo en la elaboracién de solicitud |de Resoluciones Administiativas en el
mes de octubre.




